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ACTA N. 001

Fecha: 27 de enero de 2020 l Hora: 3:00 pm

Lugar: Sala de Juntas CCS

Asistentes:

Jacqueline Afanador Gutiérrez, Directora Financiera

Nelby Constanza Pulido, Directora Promocién y Desarrollo

Favio Leonardo Lee, Director Administrativo y de Talento Humano

Eliana Morales Ricaurte, Directora Division Juridica y de Registros Publicos
Belsy Enith Ricaurte Ballesteros, Coordinadora Control Interno y Calidad
Juan Carlos Plazas Vega, Coordinador de Sistemas

Carolina Valderrama Diaz, Coordinadora Gestion Documental

Invitados:
TEMAS

1. Verificacion del Quorum
2. Lectura, discusion y aprobacion del Acta anterior
3. Presentacion de la actualizacién del Programa de Gestion Documental
4. Presentacion del plan de trabajo para la vigencia 2020
5. Presentacion del Registro de Activos de Informacion
6. Proposiciones y varios.

DESARROLLO

Se inicia la reunién con la lectura del orden del dia, el cual es aprobado por
unanimidad.

1. Verificacion del Quorum y se constato asistencia suficiente para la reunién y
desarrollo de la agenda.

2. Leida el acta anterior No.02 de 2019 y una vez verificados los compromisos, se
pone a consideracion del comité y es aprobada por unanimidad, sin
modificaciones.

3. Toma la palabra la Coordinadora de Gestién Documental con el fin de presentar
al Comité el documento GD OT 01 Programa de Gestion Documental, el cual fue
actualizado teniendo en cuenta la articulaciéon del plan anual de trabajo.

Una vez leido y analizado el documento, el comité aprueba por unanimidad su
actualizacion.
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4. De igual forma la Coordinadora de Gestion Documental da a conocer al comité el
plan de trabajo del sistema de gestion documental formulado para la vigencia 2020,
el cual formara parte del desarrollo y ejecucién del PGD-Programa de Gestion
Documental.

5. La Coordinacién de Gestidon Documental presenta los documentos Registro de
Activos de Informacién e indice de Informacion Clasificada y Reservada los cuales
son analizados por el comité y aprobados por unanimidad.

6. A partir del desarrollo de la reunion se formularon las siguientes actividades:

Tareas
No. Actividad Responsable Fecha
Presentar al Comité de Calidad el
documento GD OT 01 Programa . ¢
1 de Gestiéon Documental para su Coofdingdor de Gestion 10/01/2020
Al Documental
actualizacion en la carpeta
1S09001:2015 CCS
Socializacion del GD OT 01 . 7
2 Programa de Gestion Documental Goordinador de Gestion 02/2020
: = Documental
durante el proceso de reinduccion
Publicacion del documento GD OT
3 o Prograuma c!e_ GRgtion Coordinador de Sistemas 14/01/2020
Documental en la pagina web de
la entidad

En cg

Favio Leona

a se firma a los 27 dias del mes de enero de 2020.

1ao0 Lee

Director Administrativo y de T.H.

FIRMAS DE PARTICIPANTES
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Eliana Morales Ricaurte
Directora Division Juridica y de R. P

Directora Promocién y Desarrollo
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Juan/Carlos Plazas Vega
Coordinador de Sistemas
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Belsy Enith Ricaurte Ballesteros
Coordinadora Control Interno y Calidad
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oordinadora Gestion Documental




